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Цели и задачи деятельности МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой» на 2016-2017 учебный год Сверхзадачи МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой» на 2015 -2020 г. г.:

• Модернизации содержания дополнительного образования в МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой»  как условия повышения конкурентоспособности на рынке дополнительных образовательных услуг Харабалинского района.

• Создание образовательно-воспитательной среды, обеспечивающей наиболее благоприятные условия для развития индивидуальных способностей учащихся удовлетворение их актуальных и перспективных культурно-образовательных и жизненных потребностей, успешного социального становления. 

В соответствии с Программой развития МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой» на период с 2015-2020 г. г определены следующие цели и задачи деятельности педагогического коллектива на 2016-2017 учебный год:                                                                                                                                                  Цель: создание условий для подготовки потенциала (кадрового, управленческого, материально-технического и т.д.) образовательной организации к реализации задач программы развития. Задачи:                                                                                                                                                                                 1) формирование коллектива единомышленников, способного выработать ценности образовательной организации и культуры образовательной среды, необходимые для решения сверхзадач, определенных в программе развития;                                                                                                    2) изучение, апробация и внедрение современных механизмов, содержания и технологий дополнительного образования;                                                                                                                                            3) популяризация среди детей и подростков научно-образовательной и творческой деятельности; 4) выявление и поддержка талантливых детей, создание условий для личностного развития учащихся;                                                                                                                                                                        5) создание базовых условий инклюзивного обучения детей с ограниченными возможностями здоровья;                                                                                                                                                                               6) создание базы общеразвивающих  гибких и мобильных программ дополнительного образования, пользующихся спросом у потребителей образовательных услуг и программ, введение которых в содержание образования предполагается в период реализации программы развития;                                                                                                                                                                                 7)  интеграция с учреждениями вне образовательного ведомства по вопросам создания муниципальной системы межведомственного взаимодействия в предоставлении услуг дополнительного образования.     

Раздел I. Организация административно-хозяйственной и финансово - экономической деятельности МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой»

	Сроки исполнения
	Задача 
	Содержание деятельности
	Исполнители 
	Контроль, информационное обеспечение

	Июнь - август
	1.Создание условий для успешного начала нового учебного года
	1.1.Подготовка учреждения и его структурных подразделений к началу учебного года. Анализ подготовки кабинетов новому учебному году, соответствие СанПиН.


	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.

Миляева Л.В.
	Акт о приемке учреждения к новому учебному году.



	Август-сентябрь
	
	1.2.Проверка огнетушителей, огнезащитная обработка стен и конструкций.
	 Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Акт по итогам проверки

	октябрь
	
	1.3.Организация осеннего осмотра зданий и сооружений по объектам
	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Акт по итогам проверки, информация на административном совете

	Август-сентябрь
	
	1.4. Расстановка педагогических кадров, тарификация педагогов. Подготовка пакета документов по тарификации.
	Шипилова С.В.

Аншакова Г.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Пакет документов. Приказы по тарификации

	Май, август - сентябрь
	
	1.5. Планирование работы по направлениям деятельности: административно- хозяйственной и финансово – экономической, образовательной, методической, воспитательной
	Шипилова С.В.

Аншакова Г.В.

Кожевникова Т.А.

Миляева Л.В.
	административный контроль работы на 2016-2017  уч.год. Учебный план и образовательная программа. Информация на сайте

	Сентябрь 
	
	1.6. Подготовка приказов по организации образовательного процесса к началу учебного года
	Шипилова С.В.

Анисимова О.А.
	Приказы по организации образовательного процесса



	До 15 сентября 
	
	1.7.Разработка и утверждение расписания занятий учебных объединений.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Расписание занятий учебных объединений.



	Сентябрь 
	
	1.8. Создание электронной базы данных учащихся на 2016-2017 уч. год
	Анисимова О.А.
	Электронная база данных.



	Сентябрь 
	
	1.9. Размещение документов по организации начала нового учебного года на сайте образовательной организации.
	Подосинникова О.А.
	Информация на сайте

	Октябрь - ноябрь
	2.Организация работы по проведению инвентаризации в здании  и структурных подразделений
	2.1. Анализ итогов проверки наличия материальных ценностей и основных средств, подготовка к инвентаризации
	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Аншакова Г.В.

Кожевникова Т.А.
	Уточнение перечня основных средств

	ноябрь
	
	2.2. Списание имущества, пришедшего в негодность.
	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Аншакова Г.В.

Кожевникова Т.А.
	Пакет документов по списанию имущества

	Сентябрь, ноябрь
	
	2.3. Проведение медосмотров работников и прохождение сан. минимума.
	Анисимова О.А.
	Записи в санитарных книжках сотрудников о допуске к работе

	В течение года
	
	2.4. Соблюдение санитарно-гигиенического режима в учебных кабинетах.
	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.
	Информация на собрании трудового коллектива

	Сентябрь 
	
	2.5. Проверка мед. аптечек в учебных кабинетах 
	Аншаков А.С.
	Акт



	Январь 
	
	2.6. Проведение инструментальных исследований освещенности учебных кабинетов на соответствие норм СанПиН.
	 Шипилова С.В.

Аншаков А.С.

Чухрина М.А.
	Отчет на общем собрании коллектива

	Июль-август
	3.Организация работ по текущим ремонтам, разработка документов для внесения в смету


	3.1. Организация проведения текущего ремонта зданий по мере необходимости
	Аншаков А.С.
	Сметы, платежные документы, авансовые отчеты

	В течение года
	
	3.2. Организация ремонта оборудования и инвентаря в соответствии с заявками педагогов.
	Аншаков А.С.
	Сметы, платежные документы, авансовые отчеты

	По мере необходи-мости 
	
	3.3. Демеркуризация (утилизация ртутных ламп), вывоз
	Аншаков А.С.
	Договор, акт по итогам проверки, информация на общем собрании трудового коллектива



	Сентябрь-ноябрь
	4. Подготовка зданий к работе в зимний период
	4.1.Планирование подготовки организации к зимнему периоду
	Аншаков А.С.
	План работы, информация на общем собрании трудового коллектива

	декабрь
	
	4.2. Утверждение графика дежурства на новогодние праздники
	Анисимова О.А.


	График дежурств

	октябрь
	
	4.3. Подготовка системы отопления


	Аншаков А.С.
	Акт по итогам проверки

	Ноябрь-декабрь
	5. Обеспечение учебных  кабинетов, хозяйственных т культурно-бытовых помещений оборудованием, мебелью, инвентарем, материалами в соответствии с заявками и в объеме выделенных средств.
	5.1. Планирование закупок, составление плана финансово-хозяйственной деятельности на 2017 финансовый год.
	Шипилова С.В.

Аншакова Г.В.
	ФХД, план закупок на 2017 год

	По мере необходи-мости
	
	5.2. Укрепление МТБ: приобретение необходимого оборудования, инвентаря, инструментов, аппаратуры, методических пособий для организации работы в объединениях.
	Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Паспорта, постановка на приход в оборотную ведомость.

	В течение года 
	
	5.3. Организация закупок в соответствии с 44- ФЗ
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Аншакова Г.В.
	Пакеты документов в соответствии с 44 - ФЗ, платежные документы, авансовые отчеты. Внесение изменений в перечень основных средств

	Декабрь-январь
	
	5.4. Заключение хозяйственных договоров на 2017 год
	Аншакова Г.В.

Аншаков А.С.
	договора

	В течение года
	6. 

Работа по информатизации образовате- льного процесса


	6.1. Систематическое обновление информации на сайте учреждения
	Подосинникова О.А.
	Содержание сайта в соответствие с требованиями

	Сентябрь
	
	6.2. Создание условий для перехода к работе в автоматизированной базе данных (информационная система АИС)
	Кожевникова Т.А.
	Автоматизированная база данных учреждения

	В течение года
	
	6.3. Обеспечение бесперебойной работы технических средств 
	Анисимова О.А.
	Отчет на общем собрании трудового коллектива

	В течение года 
	7. Организация работы по привлечению многоканальных источников финансирования
	7.1. Организация системной работы по проектной деятельности:

 ( разработка заявок на гранды, 

( организация подачи заявок в соответствии со сроками грантодателей, 

( оформление отчетных документов.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Заявки на гранты, отчетные документы по формам грантодателей, информация в СМИ и на сайте учреждения

	В течение года
	
	Совершенствование материальной базы в соответствии со сметой расходования внебюджетных средств.


	Шипилова С.В.

Аншаков А.С.
	Отчет на Управляющем совет

	Август-сентябрь
	8. Организация работы по ГО и ЧС
	8.1. Планирование работы по ГО и ЧС, паспортизация 
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Приказ об утверждении плана

	Сентябрь-январь
	
	8.2. Инструктаж с работниками по ТБ, противопожарной безопасности
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Записи в журнале инструктажей

	Сентябрь-январь
	
	8.3. Отработки навыков безопасного поведения персонала, учащихся при возникновении ЧС при проведении массовых мероприятий
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	План проведения, отчет на общем собрании трудового коллектива



	
	
	8.4.  Установка видеонаблюдения в здании филиала
	Шипилова С.В.

Кожевникова Т.А.
	Заключение договоров



	сентябрь
	
	
	
	

	Сентябрь-ноябрь
	9. Организация работы по совершенствованию нормативно – правовой базы и процесса управления ОУ
	9.1. разработка проф. стандартов для всех категорий работников учреждения 
	Шипилова С.В. 

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Чухрина М.А.
	Введение в действие с 01.01.2017 г.

	Сентябрь 
	
	9.2. Работа по совершенствованию должностных инструкций сотрудников
	Шипилова С.В. 

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Чухрина М.А.
	Приказ о введении в действие новых инструкций Утверждение на общем собрании трудового коллектива

	Сентябрь 
	
	9.3. Организация работы по совершенствованию локальных актов
	Шипилова С.В.

Анисимова О.А.
	Приказы о введении в действие

	
	
	
	
	

	В течение года
	
	9.4. Организация работы Управляющего совета
	Шипилова С.В. 

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Документы Управляющего совета, информация на сайте

	Май-июнь
	10. Подготовка к работе в летний период и новому учебному году
	10.1. Подготовка оборудования,  инвентаря на хранение (на летний период)
	Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Акт

	Май - август
	
	10.2. Организация ремонта и замены оборудования, ТСО
	Аншаков А.С.
	Акт

	Март-апрель 
	
	10.3. Обследование помещений, планирование ремонтных работ по подготовки учреждения к новому году
	Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Акт

	Сентябрь 
	
	10.4. Планирование проведения ремонтных работ на летний период
	Шипилова С.В. Аншаков А.С. 

Кожевникова Т.А.
	

	Декабрь, март, май
	11. Организация контроля административно- хозяйственной и финансово - экономической деятельности
	11.1. Контроль выполнения годового планирования по направлениям деятельности
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Информация на Пед. совете

	Ежемесячно 
	
	11.2.Контроль сохранности детского контингента в течение учебного года.
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	Декабрь, март, июнь
	
	11.3. Контроль исполнения графика административного контроля.
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	Ежемесячно 
	
	11.4. Контроль качества массовых мероприятий
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	Январь, май
	
	11.5. Контроль качества организации методической работы.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	По графику
	
	11.6. Контроль проведения открытых занятий и мероприятий
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	Ежемесячно 
	
	11.7. Контроль ведения отчетной и аналитической документации.
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на Пед. совете

	Декабрь 
	
	11.8.Контроль составления рационального графика отпусков сотрудников учреждения.
	Шипилова С.В.

Чухрина М.А.

Анисимова О.А.
	График отпусков, информация на общем собрании трудового коллектива

	январь
	
	11.9. Контроль оформления личных дел, трудовых книжек, учетных  карточек сотрудников
	Анисимова О.А.
	Информация на совещании при директоре

	ежемесячно
	
	11.10. Контроль за проведение мероприятий по соблюдению мер антитеррористической направленности, ежедневному осмотру помещений, территории


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Паспорт антитеррористической защищенности, 

Паспорт противодиверсионный

	Май, сентябрь
	
	11.11. Контроль выполнения плана ФХД


	Аншакова Г.В.
	Информация на совещании при директоре

	Сентябрь, ноябрь, январь, март, май
	
	11.12. Контроль соблюдения правил техники безопасности в кабинетах


	Чухрина М.А. Аншаков А.С.
	Акт

	Ежемесячно в отопи-тельный период
	
	11.13. Контроль теплового режима, СанПиН
	Аншаков А.С.

Кожевникова Т.А.
	Информация на совещании при директоре

	ноябрь
	
	11.14. Контроль прохождения медицинского осмотра сотрудниками 


	 Анисимова О.А.
	Информация на совещании при директоре

	Июнь, август
	
	11.16. Контроль реализации летних образовательно-досуговых программ.


	Кожевникова Т.А.

Миляева Л.В.
	Справка


Раздел II. Организация образовательной деятельности МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой»

	Сроки исполнения
	Задача 
	Содержание деятельности
	Исполнители 
	Контроль, информационное обеспечение

	Август-сентябрь
	1. Организация образовательного процесса.
	1.1. Организация набора  учащихся, встречи с родителями, выходы в ОУ. Работа со СМИ
	Миляева Л.В. 

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.
	Приказ о комплектовании учебных объединений; протоколы родительских собраний

	1-9 сентября
	
	1.2. Неделя открытых дверей
	Миляева Л.В. 

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.
	Информация в СМИ, на сайте 

	Сентябрь 
	
	1.3. Заключение договоров о сотрудничестве с родителями (законными представителями), ОУ города и района
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В. 

Кожевникова Т.А.

Анисимова О.А.


	Договора 

	До 15 сентября
	
	1.4. Составление /корректировка/ расписания работы учебных объединений.
	Миляева Л.В. 

Кожевникова Т.А.


	Утвержденное расписание занятий учебных объединений. Информация на сайте

	В течение года
	
	1.5.  Приказ о комплектовании учебных объединений, отчислении и зачислении учащихся.
	Шипилова С.В.

Анисимова О.А.
	Приказы 

	До 10 сентября, ежемесячно.
	
	1.6. Заполнение педагогами ДО журналов учета рабочего времени в соответствии с приказом о комплектовании учебных объединений и требованиями к ведению деловой документации
	Миляева Л.В. 

Кожевникова Т.А. 

педагоги д.о. 


	Справка по итогам проверки журналов учета рабочего времени педагогов ДО

	В течение учебного года не менее 2 раз
	
	1.7. Организация родительских собраний или иных мероприятий для родителей учащихся внутри учебных объединений.
	Педагоги д.о.
	Протоколы родительских собраний

	Сентябрь, декабрь, май
	
	1.8. Аттестация учащихся (исходная, промежуточная, итоговая)
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.
	Отчёт 

	В течение года
	
	1.9. Организация сотрудничества с ОО города и района по вопросам организации дополнительного образования и внеурочной деятельности.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.,

Педагоги-организаторы
	План работы, договора о сотрудничестве

	Декабрь, май
	
	1.10. Организация отчетных мероприятий и мастер-классов для родителей и общественности города
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.,

Педагоги-организаторы
	Информация в СМИ, на сайте

	Сентябрь-май
	2. Организация работы педагогического коллектива по реализации дополнительных общеразвивающих программ
	2.1. Реализация дополнительных образовательных программ в соответствии с учебным планом  и образовательной программой.
	
	Мониторинг качества освоения дополнительных образовательных программ. Отчеты педагогов ДО по итогам I и II полугодия. Отчетные открытые мероприятия для родителей и общественности. Информация в СМИ. Журналы учета рабочего времени педагога ДО Справки по итогам анализа выполнения утвержденных программ в течение года.



	Август - сентябрь
	
	2.2. Разработка и утверждение календарно- тематического планирования   на 2016-2017 учебный год
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А. 
	Справка по итогам анализа календарно-тематического планирования. Протокол Пед. совета

	Апрель 
	
	2.3. Организация мониторинга качества дополнительного образования:           - оценка качества образовательных результатов;                 - оценка качества организации образовательного процесса;                  - оценка системы дополнительного образования;                   - оценка качества воспитательной работы;                    - оценка профессиональной компетентности педагогов и их деятельности по обеспечению требуемого качества образования;                     -оценка продуктивности деятельности образовательного учреждения
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Самообследование деятельности учреждения

	В течение года
	3. Организация работы по оказанию платных образовательных услуг
	3.1. Изучение социального запроса на платные образовательные услуги и возможностей учреждения


	Шипилова С.В.
	изучения социального запроса.

	Апрель - май
	
	3.2.разработка программ и иных образовательных продуктов на основании социального запроса. 
	Педагоги д.о.
	Программно-методическая продукция

	Август-сентябрь
	
	3.3. Организация набора учащихся. Комплектование учебных объединений.
	Шипилова С.В.

Педагоги д.о.
	Списки учащихся, приказы по учреждению

	Август-июнь
	
	3.4. Оказание платных и иных услуг в соответствии с Положением
	Аншакова Г.В.

Педагоги д.о. 
	Финансовые отчетные документы, отчеты педагогов

	Август-сентябрь
	4. Организация работы совершенствованию содержания дополнительного образования.
	4.1. Анализ работы педагогов по устранению недостатков дополнительных общеразвивающих программ, выявленных в ходе административного контроля 2015-2016 уч. года.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Справка, информация на педагогическом совете

	август
	
	4.2. Защита педагогами дополнительных общеразвивающих программ.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол Пед. совета

	Сентябрь, ноябрь, март, май
	
	4.3. Организация процесса мониторинга общеразвивающих  программ
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о. 
	Справка по результатам мониторинга занятий, справка по итогам анализа результативности внедрения  программ и программных блоков.

	Май
	5. Организация предварительной и итоговой тарификации педагогических работников
	5.1. Предварительное собеседование с педагогами дополнительного образования.
	Шипилова С.В.

Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Заявления педагогов на установления учебной нагрузки, предварительный учебный план

	сентябрь
	
	5.2. Согласование тарификации с управлением образования МО «Харабалинский район»; с проф. комитетом учреждения 
	Шипилова С.В. 

Аншакова Г.В.

Чухрина М.А.
	

	сентябрь
	
	5.3. Составление учебного плана на 2016-2017 учебный год. Утверждение учебного плана.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Учебный план. Информация на сайте

	Октябрь-январь
	6. Организация участия учащихся и педагогов в мероприятиях по плану Министерства образования и науки Астраханской области 
	6.1. Областной конкурс методической продукции 
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Сопроводительные документы и конкурсные материалы

	Октябрь-ноябрь
	
	6.2. Областная выставка художественно-прикладного творчества
	Педагоги художественного направления
	Сопроводительные документы и конкурсные материалы

	Ноябрь
	
	6.3. Международный фестиваль «Грация»
	 Кухаренак Н.А.

Тавтыкова М.С.
	Сопроводительные документы

	Ноябрь 
	
	6.4. Международный фестиваль «Созвездие дружбы»
	Педагоги художественного направления
	Сопроводительные документы

	Ноябрь
	
	6.5. Областной конкурс рисунков «Моя губерния»
	Педагоги художественного направления


	Сопроводительные документы

	Март 
	
	6.6. Всероссийский фестиваль-конкурс «Хоровод дружбы» 
	Педагоги художественного направления


	Сопроводительные документы

	Март 
	
	6.7. Областная выставка творческих работ «Прекрасная Губерния моя»
	Педагоги художественного направления
	Сопроводительные документы

	Апрель 
	
	6.8. Областной литературный конкурс чтецов «Симфония слова – 2017» 
	Педагоги художественного направления
	Сопроводительные документы

	Сентябрь


	
	6.9. Областная выставка в рамках Всероссийской акции «Юннат2016»


	Бронникова Л.Е.


	Сопроводительные документы

	Октябрь – декабрь  
	
	 6.10. Областной творческий конкурс рисунков «Природа родного края глазами детей»


	Педагоги художественного направления


	Сопроводительные документы

	Март 
	
	6.11. Областной детский конкурс-фестиваль «Зелёная планета»


	Бронникова Л.Е.
	Сопроводительные документы

	Февраль 
	
	6.12. Областной конкурс патриотической песни «Нам этот мир завещано беречь!»


	Чухина М.А.

Полоцкая О.В.
	Сопроводительные документы

	Сентябрь 
	7.Организация административного контроля качества образовательного процесса
	7.1. Анализ процесса и результатов комплектования учебных групп.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Справка, информация на совещании при директоре

	До 25 сентября 
	
	7.2. Анализ готовности информационно- методического обеспечения дополнительных образовательных программ
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка, собеседование.  Информация на совещании при директоре

	1 раз в месяц
	
	7.3. Контроль присутствия учащихся на занятиях, согласно спискам учебного объединения
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка

	Сентябрь-январь 
	
	7.4. Контроль проведения инструктажей по ТБ


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка

	Ноябрь, февраль, апрель
	
	7.5. Контроль соответствия записей в журнале календарно-тематическому планированию программы.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка, информация на Пед.совете

	Декабрь, май
	
	7.6. Контроль выполнения программ по полугодиям 2016-2017 учебного года


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка, информация на Пед.совете

	Ежемесячно 
	
	7.7. Контроль проведения занятий в соответствии с расписанием занятий.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка, информация на Пед.совете

	Ноябрь,

Февраль,

май
	
	7.8. Контроль организации процесса воспитания во время занятия


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Аналитическая справка, информация на Пед.совете


Раздел III. План методической работы МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой»

Единая методическая тема (ЕМТ):

«Программно-методическое обеспечение образовательного процесса. Повышение профессионального мастерства педагога дополнительного образования».  

	Сроки исполнения
	Задача
	Содержание деятельности
	Исполнители
	Контроль. Информационное обеспечение

	август
	1. Планирование методической работы на 2015-2016 учебный год
	1.1.  Анализ затруднений и потенциальных возможностей педагогов.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Справка 

	август
	
	1.2. Изучение

изменений в нормативно- правовой базе дополнительного образования детей


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол совещания при директоре. Рекомендации для педагогов.

	август
	
	1.3. Разработка плана методической работы.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол педагогического совета. Информация на сайте 

	
	2. Организация работы педагогического совета
	2.1. Установочный педагогический совет. Планирование на 2016-2017 уч. год. Организация деятельности пед. коллектива на текущий год. Рассмотрение и утверждение дополнительных общеразвивающих программ, календарно-тематических планов.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол педагогического совета. Материалы выступлений

	ноябрь
	
	2.2. 

«Роль моего предмета в будущей жизни учащихся»


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Протокол педагогического совета. Материалы выступлений

	май
	
	2.3. «Сотрудничество Центра и семьи в повышении качества образованности и воспитанности учащихся» (в виде круглого стола)


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол педагогического совета. Материалы выступлений

	Май 
	
	2.4. «Ярмарка достижений» – подведение итогов работы за год. 

«Применение ИКТ В образовательно-воспитательном процессе»


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол педагогического совета. Материалы выступлений

	август
	3. Организация работы над единой методической темой «Программно-методическое обеспечение образовательного процесса. Повышение профессионального мастерства педагога дополнительного образования»


	3.1. Утверждение методической темы и плана работы на педагогическом совете.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Протокол Пед. совета

	Ноябрь, март
	
	3.2. Представление промежуточных результатов работы над методической темой на заседаниях МО по направлениям


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Аналитическая справка

	апрель
	
	3.3. Подготовка публикаций по теме методической работы.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

педагоги
	Публикация в научно- методических изданиях, на педагогических сайтах.

	сентябрь
	4. Изучение, обобщение и распространение опыта работы педагогов
	4.1. Анализ позитивного опыта работы педагогов, вычленение опыта для обобщения и диссеминации. Составление индивидуального плана обобщения опыта.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Справка, индивидуальный план работы



	Декабрь, апрель, май
	
	4.2. Организация и проведения открытых и отчетных мероприятий в рамках работы над единой методической темой.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

педагоги
	План работы, информация на сайте



	В течение года
	
	4.3. Организация публикаций опыта работы педагогов на профессиональных сайтах и научно-методических изданиях РФ.
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

педагоги
	Публикации на сайтах

	Октябрь 
	5. Участие в  профессиональных конкурсах и педагогических сообществах 
	5.1. Организация участия в областном конкурсе «Учитель года Астраханской области»


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Информация в СМИ, на сайте

	По плану совместной деятельности учреждений  доп. обр. Астраханской области
	
	5.2. Участие в областных МО по направлениям


	Миляева Т.А.

Кожевникова Т.А.
	Информация на Пед. советах

	август
	6. Организация повышения квалификации и переквалификации педагогов
	6.1. Составление плана повышения квалификации  и переквалификации педагогов


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	План, информация на Пед. совете 

	Ноябрь, апрель
	
	6.2. Организация повышения квалификации педагогических работников.


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Сопроводительные документы

	ноябрь
	
	6.3.  Педагоги дополнительного образования, работающие с   учащимися с ОВЗ
	Бронникова Л.Е.

Храпов А.А.

Лапшина В.Ф


	Сопроводительные документы, отчет педагогов

	
	7. Организация процесса аттестации педагогических и руководящих работников 


	7.1. Составление графика аттестации на 2016- 2017 учебный год
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	График аттестации на 2016- 2017 учебный год

	
	
	7.2. Организация консультаций с аттестующими работниками, помощь в составлении заявления, информационной карты, рецензирование методической продукции аттестуемого, помощь в составлении портфолио, психологическое сопровождение педагога в процессе аттестации 
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.


	Пакет документов к аттестации. Аналитическая справка о результатах аттестации.

	сентябрь
	8. Организация административного контроля методической работы ЦД
	8.1. Контроль качества организации планирования методической и инновационной деятельности, планов самообразования, повышения квалификации и аттестации педагогов.


	Миляева Л.В.
	Информация на совещании при директоре

	октябрь
	
	Контроль составления педагогами индивидуальных планов самообразования
	Кожевникова Т.А.
	

	январь
	
	Контроль работы педагогов по составление портфолио
	Миляева Т.А.

Кожевникова Т.А.
	справка

	март
	
	Выборочный контроль организации педагогами работы над темой самообразования


	Миляева Т.А.

Кожевникова Т.А.
	справка

	В течении года по графику
	
	Контроль качества проведения педагогами открытых занятий и отчётных мероприятий


	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.
	Аналитическая справка


Раздел IV. План воспитательной деятельности МБУ ДО «ЦДТ им. Г.И. Чикризовой»

Тема воспитательной работы: «Сотрудничество Центра и семьи в повышении качества образованности и воспитанности учащихся»

	Сроки исполнения
	Задача
	Содержание деятельности
	Исполнители
	Контроль. Информационное обеспечение

	Август 
	1. Планирование воспитательной  работы  через организацию и проведение муниципальных массовых мероприятий, процесса воспитания на  учебных занятиях,  работы коллектива по созданию воспитательной системы учреждения
	1.1. Планирование воспитательной  работы  через организацию и проведение муниципальных массовых мероприятий
	Симдяшкина Е.В.

Кухаренак Н.А.

Подосинникова О.А.
	План работы, Информация на сайте

	Август 
	
	1.2. Планирование процесса воспитания средствами программ ДО в учебных объединениях
	Миляева Л.В.

Кожевникова Т.А.

Педагоги д.о.
	Информация на Пед. совете

	Август-сентябрь
	
	1.3. Планирование работы педагогического коллектива по созданию воспитательной системы
	Симдяшкина Е.В.

Кухаренак Н.А.

Подосинникова О.А.
	План работы, циклограмма деятельности, Информация на сайте

	май
	2.Реализация массовых мероприятий по гражданско- патриотическому воспитанию учащихся 


	2.1. Музыкальная гостиная «На войне без прибаутки, ни прожить нам, ни минутки»
	Симдяшкина Е.В.

Чухнина М.А.


	сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	апрель
	
	2.2. Акция «Лес войны»
	Бронникова Л.Е. 
	протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Сентябрь 
	3. Реализация массовых мероприятий по нравственному и духовному воспитанию учащихся
	3.1. Музыкальная гостиная, посвященная

 г. Харабали (в рамках празднования Астраханской губернии)
	Симдяшкина Е.В.

Кухаренак Н.А.
	сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Декабрь 
	
	3.2. Театрализованное представление «По городам и весям Астраханской области» (в рамках празднования 300-летия Астраханской губернии)
	Кжевникова Т.А.

Тавтыкова М.С. 
	сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Ноябрь 
	
	3.3. Мероприятие «Нет села на свете краше» (в рамках празднования 300-летия Астраханской губернии)


	Грекова М.А.

Исмуканова Р.П. 
	сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	Февраль 
	
	3.4. Районный этнокультурный фестиваль «Астраханская губерния – созвучие культур»

(в рамках  празднования 300-летия Астраханской губернии)


	Кухаренак Н.А.

Подосинникова О.А.

Симдяшкина Е.В. 
	Положение,

сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Февраль-март
	4. Реализация массовых мероприятий экологического воспитания учащихся
	4.1. Районный экологический турнир «Человек и природа»
	Подосинникова О.А.
	Положение,

сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Ноябрь-декабрь 
	
	4.2. Экологическая акция «Каждой птички по домику»
	Бронникова Л.Е.
	Протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Апрель 
	5. Реализация массовых мероприятий в сфере здоровьсберегающих технологий


	5.1. Конкурс -рисунков «Мы рисуем – Здоровье»
	Храпов А.А. 
	Положение,

 протокол мероприятия, информация на сайте, информация в СМИ

	Май 
	
	5.2. Спартакиада учащихся Центра
	Миляева Л.В.

Аншаков С.П.
	Сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

	Ноябрь 
	
	5.3. Спортивная игра «Путёвка в страну Здоровья»

5.4. Калейдоскоп здоровья «Мода и здоровье»
	Симдяшкина Е.В.

Кухаренак Н.А.
	Сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ

Сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	Март 


	
	
	
	

	февраль
	
	5.6. Спортивная игра «Разгоняй движеньем лень»
	Симдяшкина Е.В.
	Сценарий, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	Сентябрь 
	
	5.7. Театрализованная игра «Секреты доктора Умывальникова»
	Тавтыкова М.С. 
	Сценарий,

информация на сайте, информация в СМИ



	Ноябрь 
	6. Реализация массовых мероприятий культуротворческого и эстетического воспитания учащихся


	6.1. Интеллектуальный городской турнир «В гостях у С.Я. Маршака»
	Кухаренак Н.А.
	Положение,

Сценарий,

информация на сайте, информация в СМИ

	декабрь
	
	6.2. Конкурс декоративно-прикладного творчества «Узоры Деда Мороза»
	Храпов А.А.
	Положение, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	март
	
	6.3. Ежегодный районный конкурс декоративно-прикладного творчества «Детвора мастеровая» (тема: К.И. Чуковский «Чудеса в решете»
	Кухаренак Н.А.
	Положение, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	апрель
	
	6.4. Районный творческий конкурс среди дошкольных учреждений «Звонкие ладошки»
	Подосинникова О.А.
	Положение, протокол мероприятия, Информация на сайте, информация в СМИ



	Октябрь

Ноябрь-декабрь


	7. Реализация массовых мероприятий по воспитанию положительного отношения к  интеллектуальным играм


	7.1. Районный квалифицированный шахматный турнир

7.2. Районные командные соревнования по шахматам «Белая ладья»


	Аншаков С.П. 

Аншаков С.П.
	Положение, протокол соревнований, Информация на сайте, в СМИ

Положение, протокол соревнований, Информация на сайте, в СМИ



	Февраль-март 
	
	
	
	

	
	
	7.3. Районные лично-командные соревнования по шахматам среди учащихся школ
	Аншаков  С.П.
	Положение, протокол соревнований, Информация на сайте, в СМИ



	апрель
	
	7.4. Городской шахматный турнир среди дошкольников
	Аншаков С.П. 
	Положение, протокол соревнований, Информация на сайте, в СМИ



	апрель
	
	7.5. I районный этап отборочных соревнований по шахматам (до 9-ти лет)
	Аншаков С.П.
	Положение, протокол соревнований, Информация на сайте, в СМИ



	октябрь
	8. Реализация мероприятий в рамках социального проекта «Дом без одиночества»


	8.1. Творческая гостиная «На завалинке» 
	Кузнецова А.И.
	Сценарий, Информация на сайте, в СМИ

	ноябрь
	
	8.2. Мастер-класс для ветеранов  труда


	Аншаков С.П.

Лапшина В.Ф.

Бронникова Л.Е.
	Информация на сайте, в СМИ

	январь
	
	8.3. Рождественские посиделки для ветеранов педагогического труда


	Симдяшкина Е.В.

Чухрина М.А.


	Сценарий, Информация на сайте, в СМИ


